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Тема: «Windows: работа с окнами»

Цели: 
1. Познакомить учащихся с навыками работы  с окнами в оболочке Windows: перемещать, уменьшать, растягивать окна, помещать более двух окон на экран.

2. Развивать навыки работы с мышью; память, логическое мышление при работе.
3. Прививать интерес к учебной дисциплине «Информатика» 

План:

1. Актуализация опорных знаний.

2. Объяснение нового материала.

3. Самостоятельная работа.

4. Подведение итогов.

5. Задание на дом.

Оборудование: Компьютер, DVD-проектор.

1.Актуализация опорных знаний:

Учитель задаёт вопросы:

· На многих уроках мы изучали Windows. Что это такое? Windows это операционная система, управляющая большим количеством функций. Без этой программы не сможет загрузиться компьютер.

· А сегодня на уроке мы научимся работать с окнами. Что такое окно? Окно это часть экрана, которая отведена для специальных действий.

· А какие бывают окна? Окна документов и окна папок

· Что входит в состав окон документов? Программы или приложения

· Что входит в состав окон папок? Папка с другими папками

· Операционная система Windows позволяет открыть несколько окон сразу и работать с ними попеременно.

2. Объяснение нового материала:
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· Какие операции с этим окном можно сделать?
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Давайте придадим этому окну стандартный вид, необходимо  нажать кнопку «Восстановить» В правом верхнем углу значок 
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Что стало с окном? 

· А теперь нажмите кнопку свернуть: 

-   Что произошло с окном программы?

· При нажатии кнопки «Свернуть» окно сворачивается в пиктограмму. Свернутое окно документа появляется в нижней части окна приложения. А теперь нажмите мышкой на эту пиктограмму, и окно откроется. 
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А что надо сделать, чтобы развернуть окно до максимального размера? Надо щёлкнуть на кнопке «Развернуть»

А для того чтобы закрыть окно нужно щёлкнуть кнопку «Закрыть»
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Эти 4 кнопки называют системное меню.

Ученики по заданию учителя открывают программу Paint. 

· Как вы думаете, какое окно у вас сейчас активно Paint или MS Word?
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Как вы это узнали?

· Активное окно всегда лежит поверх других окон; именно оно воспринимает подаваемые команды. Отсюда следует, чтобы переключиться на другое положение необходимо сделать активным ранее использованное окно. Но как это сделать? Если хотя бы кусочек от окна, которое надо сделать активным, виден, просто щёлкните на нем.  Но, а если другого окна не видно, надо в пункте горизонтального меню выбрать | окно |, там будет иметься список открытых окон, причем активное окно будет помечено палочкой.
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· Ребята, вы видите, что два окна не помещаются на рабочем столе компьютера, как нам сделать, чтобы мы видели два окна сразу?  Для этого необходимо уменьшить, хотя бы одно окно. Подведите указатель мыши к углу окна или к горизонтали (вертикали) и там указатель превратиться в двойную стрелку
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Стрелка может иметь разное направление. Это зависит, с какой стороны подвели

указатель мышки.
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Нажмите в этой позиции стрелку и, не отпуская, отнесите на нужное Вам расстояние. Можно перемещать окна по экрану как единое целое в любом направлении. Для этого необходимо указать мышью на зону заголовку окна, нажать левую кнопку мыши и, не отпуская её, буксировать на новую позицию.
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3. Самостоятельная работа учащихся:


А теперь давайте самостоятельно повторим все, что делали на уроке. Дети самостоятельно пытаются провести все те операции, которые делал учитель.

4. Подведение итогов:

1. Что такое окно?

2. Что такое системное меню? (что к нему относится?)

3. Можно ли в Windows открыть на рабочем столе 4 окна?

4. При помощи, какой кнопки системного меню можно свернуть окно?

5. как можно растянуть (уменьшить) окно?

6. Что, значит, сделать окно активным?

7.  Можно ли перенести окно в целом в нижнюю часть рабочего стола? Как это сделать?

5. Задание на дом:

 
Знать все операции с окнами, которые мы рассматриваем сегодня на уроке.(свернуть, развернуть, закрыть окно и тд.) Подготовиться к проверочной работе по теме Windows: работа с окнами.

Тема: “Понятие процесса и информационного процесса. 

Настройка рабочего стола”

Цели: 

· Познакомить учащихся с понятием информационного процесса.

· Рассмотреть примеры информационных процессов

· Показать возможности изменения свойств рабочего стола

· Развивать внимание, логическое мышление, моторику пальцев

· Прививать интерес к учебной дисциплине, бережное отношение к компьютеру

Оборудование: компьютер, DVD- проектор


План

1. Сообщение темы, целей и задач урока

2. Изучение нового материала

       2.1 Информационный процесс

       2.2 Настройка Рабочего стола

· Настройка даты и времени

· Настройка фонового узора Рабочего стола

· Настройка фонового рисунка Рабочего стола

· Настройка экранной заставки

3.  Закрепление изученного материала

      3.1 Практическая работа

4.  Подведение итогов

5. Задание на дом
1. Сообщение темы, целей и задач урока


Сегодня мы познакомимся с таким понятием, как “информационный процесс”. Мы рассмотрим примеры информационного процесса в обществе, природе, технических устройствах, также мы научимся настраивать Рабочий стол.

2. Изучение нового материала.

2.1. Понятие информационного процесса.


Ребята, приведите примеры словосочетаний со словом процесс. (Процесс приготовления пищи, исторический процесс) А еще существует информационный процесс, на котором мы подробно остановимся. Информация несет человеку новые знания об процессах, явлениях. На протяжении всей своей жизни человек постоянно участвует в информационных процессах.


Итак, информационный процесс – процесс, в результате которого осуществляется прием,  передача, преобразование и использование информации.

Приведем примеры информационных процессов. С помощью органов чувств люди воспринимают информацию, осмысливают ее и на основании своего опыта, имеющихся знаний, интуиции принимают определенные решения. Эти решения воплощаются в реальные действия. Информационные процессы протекают не только в человеческом обществе, но и в растительном мире. Почему осенью опадают листья? Это результат информационных процессов.


Общение животных между собой, с человеком – процесс передачи информации. Реакция растений на внешние воздействия проявляется в изменении биохимических процессов на клеточном уровне. Управление станками с программным управлением, режимами работы микроволновой печи, тоже является примерами информационных процессов в технике. 

2.2. Настройка Рабочего стола

 
Операционная система Windows позволяет оформить рабочее место по вкусу пользователя. Это дает возможность создать комфортные условия для производительной работы.

2.2.1. Настройка даты и времени

Современные компьютеры содержат часы, фиксирующие время. Это очень важный компонент компьютера, так как при записи  каждого файла регистрируется дата и время этого события. Если  часы настроены неправильно, то файлы из разных источников могут не соответствовать друг другу и возможна потеря данных, связанная с тем, что операционная система неправильно определит  более свежую версию и может произвести необоснованную подмену файла.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

1.  Настройку даты и времени проводят в диалоговом окне Свойства: Дата и время. Проще всего открыть это окно двойным щелчком на индикаторе времени в правом нижнем углу Панели задач. Панель управления также позволяет открыть диалоговое окно Свойства: Дата и время — для этого надо дважды щелкнуть на значке Дата и время.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

2.  Диалоговое окно Свойства: Дата и время содержит две вкладки. Вкладка Дата и время используется для задания текущей даты и времени.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

3.  Месяц выбирают в раскрывающемся списке, а год — с помощью счетчика. Календарь переключается на выбранный месяц и позволяет выбрать текущее число месяца.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

4.   Часы в правой части вкладки отображают текущее время. Изменяют время в поле счетчика, где оно отображается цифрами. Один и тот же счетчик позволяет выбрать и отдельно настроить значения часов, минут и секунд.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

2.2.2.Выбор фонового узора Рабочего стола

В системе Windows можно выбрать один из многочисленных фоновых узоров Рабочего стола или создать собственный фоновый узор 

1.  Настройки оформления Рабочего стола производятся на вкладке Фон диалогового окна Свойства: Экран (Пуск > Настройка Панель управления > Экран

2.  В списке Фоновый узор выбирают один из представленных операционной системе фоновых узоров. 

3.  Образец экрана с избранным фоновым узором можно наблюдать в области предварительного просмотра 

4.  Если надо посмотреть, как фоновый узор выглядит на полном  экране используют 

     кнопку Применить. 

5.  Фоновый узор можно изменить по своему вкусу — для этого надо щелкнуть на 

     кнопке Изменить, в результате чего открывается диалоговое окно Изменение   

     фонового узора.       

6 .Раскрывающийся список Название содержит все фоновые узоры, зарегистрированные в операционной системе.7

7.  Изменение узора выполняют в поле Узор. Один щелчок выключает черный квадрат, а очередной - включает.     

8.  Результат изменения можно наблюдать в поле Образец. 

9.  Созданный узор можно сохранить, введя его имя в поле название щелкнув на кнопке Добавить

10. Сохраненный узор можно удалить, выделив его названии поле Название и щелкнув на кнопке Удалить

11.  Щелчок на кнопке Выход завершает создание

2.2.3.Выбор фонового рисунка Рабочего стола

В качестве фона для значков Рабочего стола можно использовать не только фоновый узор, но и фоновый рисунок.

1.  Выбор фонового рисунка производят на вкладке Фон диалогового окна Свойства: Экран (Пуск > Настройка > Панель Управления > Экран

2.  В списке Рисунок выбирают один из представленных в операционной системе фоновых рисунков. 

3.  Образец экрана с избранным рисунком можно наблюдать в  области предварительного просмотра.

4.  Если рисунок отображается в области предварительного просмотра в виде небольшого квадратика, включают включатель Размножить — тогда рисунок покрывает  весь экран. 

5. Просмотреть рисунок на полном экране можно с помощью Кнопки Применить

6. Выбор и установка фонового рисунка завершается щелчком на кнопке ОК

2.2.4. Выбор и настройка экранной заставки

Экранные заставки — это микропрограммы, которые первоначально появились как средство защиты мониторов. Они  используются для развлечения или чтобы скрыть от посторонней взглядов то, что находится на экране.

1. Выбор и настройку экранной заставки производят на вкладке Заставка диалогового окна Свойства: Экран. Это окно открывается из Панели управления двойным щелчком на значке Экран  или из контекстного меню Рабочего стола (пункт Свойства). 

2 Раскрывающийся список на панели Заставка содержит все имеющиеся на компьютере заставки и позволяет выбрать нужную. Выбранная заставка отображается в области предварительного просмотра в верхней части диалогового окна

3. Закрепление изученного материала


На сегодняшнем уроке мы с вами познакомились с понятием информационного процесса и научились настраивать Рабочий стол. Сейчас мы это с вами повторим, для этого вы выполните задания на карточках.

3.1. Практическая работа (карточки)


 Карточка №1

1. Изменить фон рабочего стола (волны, по центру)

2. Изменить фоновый узор (трубопровод)

3. Поставить на компьютере дату своего рождения

 Карточка №2

1. Изменить фон рабочего стола (колечки, растянуть)

2. Изменить фоновый узор (метаморфозы)

3. Поставить на компьютере дату своего рождения

4.Подведение итогов

Итак, давайте ответим на ряд вопросов: 

-Что такое “информационный процесс”?

-Назовите примеры инф. Процесса в обществе (в технических устройствах)

-Какие операции по настройке рабочего стола позволяет выполнить операционная система Windows?

5. Задание на дом


Повторить операции настройки рабочего стола. Рассмотреть установки заставки на рабочий стол, изменение параметров монитора.

Тема: «Windows: Установка параметров»

       Цели:

1. Познакомить учащихся с основными операциями настройки рабочего стола: фон, заставка; клавиатуры, мыши, установки  Даты\времени.

2. Закреплять навыки и умения учащихся по установке основным параметров работы компьютера, используя Windows.

3. Развивать у учащихся моторику пальцев, внимание, логическое мышление, выполняя практические задания.

4. Прививать интерес к учебной дисциплине, знакомя учащихся с современным программным обеспечением.

Оборудование:   компьютер, DVD проектор.

План:

1. Актуализация опорных знаний.

2. Изучение нового материала.

       2.1. знакомство с установкой даты/времени;

       2.2. установка свойств клавиатуры;

       2.3. установка свойств мыши;

       2.4. заставка и фон рабочего стола;
3. Закрепление нового материала.

4. Подведение итогов.

5. Задание на дом.

1. Актуализация опорных знаний.

        Ребята, каковы правила поведения в кабинете информатики?

        Давайте вспомним: каково же устройство и назначение компьютера?

        Как переводится «Windows»?(окна)

        Какая операционная система установлена на ваших компьютерах?

        Какая корпорация выпустила программу «Windows»? (Microsoft)

2. Изучение нового материала.

       Ребята, сегодня на уроке мы познакомимся с новой темой:     «Windows.Установка параметров». Мы научимся: устанавливать дату и время на компьютере; параметры работы клавиатуры и мыши; устанавливать свойства работы монитора. Для этого  на рабочем столе откройте ярлык «Мой компьютер» (для того, чтобы открыть «Мой компьютер», нужно дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по ярлыку).
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Далее откройте папку «Панель управления».
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Далее «Дата и время».
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Для того чтобы изменить месяц нужно:

· Подвести курсор к графе, где написан месяц.  Щелкнуть по треугольнику справа, выбрать нужный месяц и нажать <Ok>.
Для того чтобы изменить число нужно:

· Подвести курсор к календарю. Выбрать нужное число и нажать <Ok>.

Для того чтобы изменить время нужно:

· Подвести курсор к графе, где написано время. Щелкнуть по треугольнику вверх или вниз (в зависимости от нужного вам времени). Выбрать нужное время и нажать <Ok>.

Кроме того, можно установить часовой пояс и автоматический переход на летнее время.

Теперь попробуйте самостоятельно изменить месяц, число и время.  

Теперь на панели управления откройте папку «Клавиатура».
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Выбираем «Язык». Основными языками являются русский и английский. Но вы можете добавить и другие языки. Для этого выберете «добавить» и выберете нужный вам язык.

На панели задач есть индикатор языка. С его помощью можно  нажатием левой кнопки мыши изменить язык. Также язык можно изменить при помощи нажатия «Ctrl+Shift».

Теперь попробуйте самостоятельно изменить язык. 

Мышь. Открываем папку «Мышь»
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В данном окне мы можем изменить параметры работы мыши: для левши и правши. Нажмите теперь перемещение. Попробуйте теперь нажать «отображать шлейф». Что вы видите?  

На панели управления выбираем «Экран»

Давайте попробуем изменить фон рабочего стола. Для этого:
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· Открываем папку «Экран»

· Выбираем фон; далее выбираем понравившийся вариант фона. 

Данное окно позволяет изменить заставку рабочего стола. Для этого:

· Выбираем заставка; далее выбираем понравившийся вариант заставки и нажимаем «Применить».

Для закрепления изученной темы вам предлагается выполнить задания на карточке.

3. Закрепление изученного материала.
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4. Подведение итогов

-Какую тему  мы изучили на  уроке?

-Как изменить дату и время?

-Что вы можете сказать о свойствах клавиатуры?

-Что вы можете сказать о свойствах мыши?

-Как изменить фон и заставку рабочего стола?

5. Задание на дом.


Повторите изученное на уроке. Подготовиться к самостоятельной работе на тему «Работа в операционной системе Windows».
Тема: 
«Основные операции в Total Commander: создание   

    каталогов, копирование, переименование, 

                   перемещение, редактирование и удаление файлов»
   Цели:

1) обобщить знания учащихся по Windows: назначение Windows, мой компьютер, проводник;

2) познакомить учащихся с основными операциями в Total Commander: создание каталогов, копирование, переименование, перемещение, редактирование и удаление файлов;

3) развивать мелкую моторику пальцев, логическое мышление, память при практической работе в Total Commander.

  Оборудование: DVD-проектор, Total Commander
                                         План:

1. Актуализация опорных знаний

2. Изучение нового материала

    2.1 сообщение темы и цели урока

    2.2 объяснение нового материала

    2.3 практическая работа

3. Закрепление изученного материала

4. Подведение итогов

5. Задание на дом

              1. Актуализация опорных знаний

· Ребята, давайте вспомним, каково назначение Windows?

· Что позволяет узнать  “мой компьютер”?

· Какие действия можно выполнять в проводнике?

  2. Изучение нового материала


Ребята, тема нашего сегодняшнего урока «Основные операции в Total Commander». Мы изучим такие операции с файлами, как копирование, переименование, создание каталогов, удаление, перемещение, правка.

Открываем Total Commander. Теперь перейдем на диск «с» на обеих панелях. 
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Чтобы скопировать файл из одной папки в другую, надо открыть папку и выделить файл, а на другой панели открыть папку, куда нужно скопировать файл, затем выделить файл и нажать F5.   
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   Переименовать файл, можно выделив его и нажав F6, затем ввести свое название.
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Перемещаем файл из одной папки в другую. Для этого откройте папку, в которую будете перемещать и выделите файл, затем нажимаем F6. 
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Для того, чтобы создать папку, надо выделить панель на которой надо создать папку, нажать F7, затем ввести имя папки. 
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Удалить файл можно, выделив его и нажав F8.
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Чтобы отредактировать файл, надо выделить его и нажать F4.

3. Закрепление изученного материала

                                        Карточка №1

    1. Создайте папку и скопируйте туда какой-нибудь файл из MS Word;

    2. Переименуйте его;

    3. Отредактируйте файл;

    4. Переименуйте папку и удалите скопированный туда файл.

                                         Карточка №2

    1. Скопируйте в свою папку какой-либо файл, а затем удалите его;

    2. Переместите любой файл из «Мои документы» в свою папку;

    3. Переименуйте свою папку в папку «Люди»                                     

    4. Выберите любой файл из MS Word и отредактируйте его.

4. Подведение итогов

· С какой программой мы сегодня работали?

· С какими функциональными клавишами Total Commander мы познакомились?

· Как скопировать файл, группу файлов в Total Commander?

· Что необходимо выполнить, чтобы переименовать файл?

· Какие файлы можно редактировать в Total Commander?

5. Задание на дом


Закрепить знания функциональных клавиш Total Commander, подробно рассмотреть интерфейс программы (внешний вид панелей). Подготовиться к тестированию по функциональным клавишам Total Commander.

Тема: “MS WORD: набор, редактирование

 и форматирование текста”

 Цели:

1. Познакомить учащихся со стандартной панелью и панелью  форматирования; с правилами набора, редактирования и форматирования текста в Ms Word;

2. Развивать навыки работы учащихся с клавиатурой в ходе выполнения практических заданий в Ms Word;

3. Прививать интерес к работе с текстовыми  редакторами, используя нестандартные задания.

 Оборудование: DVD-проектор, MS WORD

         План
1. Актуализация опорных знаний

2. Сообщение темы, цели, задач урока  

3. Изучение нового материала

3. 1. Выделение текста

3. 2. Изменение размера, шрифта, начертания и расположения текста

3. 3. Изменение цвета текста

4. Закрепление изученного материала

5. Подведение итогов 

6. Задание на дом

1. Актуализация опорных знаний

 - Ребята, на предыдущем уроке  мы изучали тему, которая называлась “MS WORD.

   Стандартная панель”   Вы познакомились с тем, как можно запустить программу

   MS WORD, где находится стандартная панель и  что входит в ее состав. Также 

   вы узнали, как можно сохранить и вызвать сохраненный файл. Давайте же 

   вспомним, как это делается. 

- Итак, как можно запустить программу MS WORD?

- Где находится стандартная панель?

- Что входит  в состав стандартной панели?

- Как сохранить файл?

- Как открыть уже сохраненный файл?

2. Сообщение темы, цели, задач урока

 - Сегодня на уроке мы рассмотрим тему, которая называется “Набор,  

   редактирование и форматирование текста” и познакомимся с тем, как 

   можно выделить текст, как изменить размер, шрифт, начертание и  

   расположение текста, как изменить цвет текста и как выделить его 

   цветом.

3. Изучение нового материала

    3.1. Выделение текста

· Для того чтобы выделить текст, надо левой кнопкой мыши подвести 

    курсор к началу текста и протянуть до конца текста: 
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     3.2. Изменение размера, шрифта, начертания и расположения 

         текста

 - Для того чтобы изменить  шрифт, надо в панели форматирова-

    ния найти шрифт и выбрать нужный. 
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 - Для того чтобы изменить размер шрифта, надо также в панели 

[image: image42.png]=181

Pcyox paasera crana————————————————————

BuiGepure poxuver HTML wm prcurok

D (orcyrcreger)

Bonk

Dowecries

= [Mouerpy ]

| par

Bpan

J R O | =) ) X o
Wows  Gipss | Boepx | Bupesms Kowpooams Boramms | Onvesms | Ussam  Covierss | B
2022 [0 T spoonesen H
3
- @01 | dacraska| Ovoprrerie| 3wvete| Mmeprer | Hacrporca bd ﬂmﬁw gj ngi Kﬂ?ipa
o na“eﬂb fings. ODBC (32 paspa
b B m & D
S s Napow  Mowxosios  Momsosstons  Mloma
shacoxommpom
.- &% g
Texvmiscras na . Cirews  Crowomwwe  Teregorwwe  Unpsonwe
sooeon  coseemn  SneTpemae

o

Facrpoca nspnreros soennen  uaeorpanneps.

Ao | =3 @ 2 3 [a] || B Peacpanos arsrcrso

5] ok xavmworen

| B AEE M2 1354



    форматирования найти размер и выбрать нужный:
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· Для изменения начертания текста в панели форматирования имеются
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следующие буквы:

 - Буква  Ж означает, что текст будет жирным.

  Наклонная буква К означает, что слова текста будут выделены курсивом

  Подчеркнутая буква Ч  говорит о том, что весь текст или отдельные 

 слова текста будут подчеркнутыми. 

 - Чтобы поменять расположение текста, в панели форматирования 

    выбираем следующие обозначения:
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  1 - расположение по левому краю

  2 - расположение по центру

  3 - расположение по правому краю

  4 – расположение по ширине   


1.
2.
3.

4.

3.3. Изменение цвета текста

 - Чтобы изменить цвет текста, в панели форматирования есть буква  А, 
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    которая выполняет эту операцию:
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 - Далее выбираем нужный нам цвет: 

   4. Закрепление изученного материала

 - Ребята, сейчас я раздам вам карточки с заданиями и вы самостоятельно

   потренируетесь выполнять эти операции.




Карточка №1

1. Напишите следующий текст:

    Исходный размер шрифта - 16


Жили у бабуси (22)


Два веселых гуся (24) 


Один – серый (22), другой – белый(18)
Два веселых гуся. (12)

 2. Отредактируйте и отформатируйте текст. Заголовок расположите

по центру, а основной текст - по ширине.



Школа.

В лесную школу на уроках

Бежит, торопится сурок.

А в классе том уже сидят

Две белочки и пять зайчат.

Карточка №2

1.Напишите следующий текст:

Исходный размер шрифта – 16

Уронили мишку на пол (18)

Оторвали мишке лапу (20)

Все равно его не брошу, (22)

Потому что он хороший.(20) 

2.Отредактируйте и отформатируйте текст. Заголовок расположите

по центру, а основной текст – по ширине.



Белка

Ай да белка-мастерица!

Вяжет деткам рукавицы.

Извязала три клубка.

Два еще лежат пока.

-После выполнения сохраните работы в свои папки.

5. Подведение итогов

 -    С какой программой мы сегодня работали на уроке?

· Что нового вы узнали?

· Какими способами можно выделить текст?

· Как изменить шрифт, размер текста?

· Для чего предназначены: начертания текста, расположение текста?

6. Задание на дом
 - На следующем уроке будьте готовы к самостоятельной работе по теме:

 “Набор,  редактирование и форматирование текста”

Тема: «Microsoft Word. Работа с таблицами »

Цели: 

1. Познакомить учащихся с правилами вставки и редактирования таблиц: разбить ячейки, объединить ячейки, добавить столбцы, строки.   

2. Развивать внимание, мышление, навыки работы на клавиатуре, при работе в Microsoft Word с таблицами.

3. Формировать интерес к учебной дисциплине, путем выполнения нестандартных заданий.

План

1. Актуализация опорных  знаний 

2. Изучение  нового материала


2.1 Правила вставки таблиц


2.2 Правила  редактирования таблиц

3.Практическая  работа

4. Подведение  итогов

5. Задание на дом

I. Актуализация  опорных знаний

С какой программой вы познакомились на прошлом уроке?

С какими операциями мы познакомились?

Какие функции расположены  на панели форматирования? 

Как можно изменить цвет, размер, шрифт текста? 

Как расположить текст по центру, по правому/левому  краю? 

Как различными способами запустить программу Microsoft  Word?

II. Изучение нового материала

2.1  Правила вставки таблиц.

Ребята, сегодня на уроке мы познакомимся с новой темой: ”Вставка и редактирование таблиц ”. Мы научимся добавлять таблицы, и выполнять с ними различные  операции.

Для этого откройте программу Microsoft  Word , как можно это сделать? На панели задач выберите пункт <Таблица>, 
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щелкните по нему левой кнопкой мыши - /Добавить/Таблица/.У вас на экранах появится подменю “Вставка таблицы”, где вы сможете задать число строк и число столбцов вашей таблицы.


Установив размер таблицы, нажмите <ok> .

У вас  на экранах появится таблица. 
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Также таблицы можно задавать другим способом, для этого на стандартной панели  выберите значок  -                  Щелкните левой кнопкой и выделите кол-во ячеек, когда выполните, еще раз щелкните левой кнопкой. У вас  на экранах появится таблица.
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2.2 Правила редактирования  таблиц.


Заданная таблица выступает за поля документа. Для того чтобы  границы таблицы были в пределах листа нужно подвести курсор к правой границе – появится значок из 2-х вертикальных линий. Зажав значок левой кнопкой мыши, введите значок в пределы листа. Повторите такую же процедуру с левой границей.


Для того чтобы поместить таблицу по центру зажмите левой кнопкой значок в левом верхнем углу и, потянув его, переместите  таблицу в нужную вам сторону.


Так же можно удалять и добавлять строчки и столбцы. Для этого выберите пункт <Таблица>,щелкните левой  кнопкой, затем <Добавить/Удалить >предварительно поместив курсор в нужную строчку, затем выбираете нужный пункт в открывшемся подменю. 
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Так же можно объединять и разбивать ячейки, выбрав соответствующие пункты  в подменю.


Таблицы можно заполнять и графически оформлять.

[image: image52.png]£ Microsoft Excel

[paska Bia Berasea Popar Cepewc [Jarse Oveo Crpaska

Knural

Aral Cyr

JD;H@Q@M%%@MW%:L%M@’
|

A

B

©

D

E

3

G

H

roroen

Anex||| 1 @ A B B

A3 rwers e

Ters

IT I
| 2 Tt Commander 8- Pi.| B\ rassocnesrisanes.. [’ Microvat Evcel - rme

sl

I INOM [ =1

| B 23



[image: image53.png]|- [5]x]

| ain Opaexa Bua Beraska Popmar Cepeuc Jaee Okeo Cipasks
D3Ea8RY sRBF 0 = (@ 4 8 @ -0
| vl Gy <0 -] % & 9| B9 % m 8%

Al [ =

T 3 T3ih Swners e Ao

| Beserun~ s &

seoompas \ N OJOE 4 [H - L -A-= aa.
= T [l

I
Syox || [y Cickomarial | B Anekcarap- Micisait Word [l Microsoft Excel | || & 2= @ @38 12




[image: image54.png]£ Microsoft Excel

| ain Opaexa Bua Beraska Popmar Cepeuc Jaee Okeo Cipasks

|- [5]x]

DEEa8RY s @S o-o-[@ = & 4 &|@e i -0,

| vl Gy <0 -]k & 5 B9 % m s

Al - Viearos Hean Weanosuy

A B

Veanos Miaw Heanoeu

T 3 T3ih Swners e Ao

| Beserun~ s &

peromepe- \ % 1O B 41

|[&-2-A-

LY

roroen

e | B necavap - icosct W [ Miorosor Evcet |

INOM [ [

WAL O 1136




	
	№
	Название продуктов
	Количество
	Цена

	
	1
	Черный  хлеб
	2   
	6.50

	
	2
	Вафли
	1кг
	50

	
	3
	Печенье
	1кг
	65

	
	4
	Мороженое
	2
	7.50


III. Практическая  работа

Карточка №1
1. Вставьте таблицу, состоящую из 6 строк и 5 столбцов, любым способом, произвольно заполните ее.

2. Поместите по центру.

3. Добавьте 2  строчки внизу, удалите столбец справа.

4. Для оформления таблицы  используйте операции по форматированию текста, изученные  на прошлом уроке.

Карточка №2
1. Создайте  аналогичную таблицу, заполните ее произвольно.

	№
	Наименование
	Цена
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Расположите таблицу по центру.

3. Пятую строчку объедините.

4. Второй столбец разбейте на 2 ячейки.  

При заполнении таблицы используйте известные вам операции по    форматированию текста.

IV. Подведение итогов


С какой программой вы работали на этом уроке? 


С какой операцией мы сегодня познакомились?


Как различными способами создать таблицу?


Как расположить таблицу по центру?


С какими еще операциями работы с таблицами вы познакомились?  

V. Задание на дом


Повторить операции по созданию, форматированию и редактированию таблиц. Разработать таблицу: «Моя записная книжка».

Тема: «Ms Excel: Мастер диаграмм»

    Цели:

· Закреплять знания учащихся по созданию расчетных таблиц в Ms Excel.  

· Познакомить учащихся с правилами вставки диаграмм различных видов к расчетным таблицам.

· Развивать внимание, память, логическое мышление, навыки работы с клавиатурой, выполняя практические задания.

· Прививать интерес к учебной дисциплине, выполняя творческие задания

  Оборудование:   компьютер,DVD-проектор,Microsoft Excel
План

1. Повторение изученного материала

2. Изучение нового материала 


3. Закрепление нового материала

4. Подведение итогов 

5. Задание на дом

1.Повторение изученного материала.


Тема нашего урока: «MS EXCEL:мастер диаграмм». Для начала давайте вспомним, как открыть программу:MS EXCEL.

1.Мышкой подводим к слову «пуск»

2.Переместите указатель мыши на строку «Программы», но не нажимайте на клавиши мыши, а дождитесь, когда слева появится дополнительное меню.

3.Щелкните по строке «EXCEL».


Теперь вспомним, как создать таблицу и заполнить ее.Как создать таблицу? (выбрать нужное количество ячеек, выделить   их и выбрать «Границы».


После того, как вы сделали таблицу, вам ее нужно заполнить данными.

2.Изучение нового материала.

Сегодня на уроке мы познакомимся с новой темой:MS EXCEL: Мастер диаграмм. Мы будем учиться вставлять диаграммы различного вида и также графики функции.

Диаграмма - это условное изображение числовых величин или их соотношений графическим способом. Примером  диаграммы, ее частным случаем является  график функции.

Можно создать диаграмму на отдельном листе. Выделить нужный диапазон ячеек, содержащих данные, которые  следует представить на диаграмме.  

На панели задач выберете команду Диаграмма, далее следуем указаниям Мастера диаграмм
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Выбрав, команду Мастер диаграмм у вас появляются виды диаграмм

[image: image56.png]=181]
© favee Oto  Crpaska Baeae sonpoc -8 x

2

arial cyr
Fa

Mopoxewo





Давайте выберем Лепестковую диаграмму:


Их три вида, мы можем выбрать любой из них
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Также можно изменить ее размеры, цвет любых ее элементов и даже вид диаграммы, для этого выполнить: Формат/Тип диаграммы

Помимо того имеется построение графических образцов: графиков
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Если нет времени, желания и возможности для относительно сложных построений, используйте автоматическое оформление диаграммы с помощью команды Автомат в меню Формат.
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3.Закрепление нового материала

Карточки для самостоятельной работы.

Карточка№1

1.Создайте  электронную таблицу «Стипендиальная ведомость».

2.Составьте схему расходов для организации турпохода, если   известна общая сумма затрат. 

3.Постройте различные виды диаграмм и подготовьте отчет.

Карточка№2
1.Составьте компьютерную модель Солнечной системы в   электронных таблицах. Считая, что планеты движутся вокруг Солнца по окружностям  с постоянной скоростью движения по орбите для каждой планеты. Например, для Марса V=2*3,14*0.387/0,24=10,1(км/ч). 

2.Оцените, в каких пределах может меняться расстояние от Земли до Марса. При каких расположения планет достигаются наименьшее и наибольшее значения. 

3.Составьте диаграмму различного вида.

Карточка№3

1. Пусть интервал движения автобуса составляет  10мин. Среднее время ожидания автобуса можно оценить, проведя N опытов, разыгрывая случайное число в интервале(0,10).Найдите среднее значение для серий из 10,50,100, опытов. 

2.В случае двух маршрутов найдите среднее значение ожидания, когда интервал движения первого автобуса составляет 10мин, второго 60мин. 

3.Постройте вычислительную таблицу для трех маршрутов и диаграмму.
4. Подведение итогов

С какой программой мы сегодня работали? Какие новые операции в Exсel мы изучали? 

Что собой представляют диаграммы? Какие диаграммы могут быть?

Какие этапы построения диаграмм к таблицам?

Можно с помощью Exсel построить график функции?

5. Задание на дом

Повторить этапы создания диаграмм к таблицам. Построить графики тригонометрических функций.

Тема: «Excel: создание логических таблиц»

Цели: 


1. Познакомить учащихся с созданием логических таблиц в Ms Excel с помощью логических функций «Если».

2. Закреплять умения учащихся в создании логических таблиц с использованием функции «Если», выполняя практические задания.

3. Развивать навыки работы учащихся с электронными таблицами, моторику пальцев, логическое мышление при создании логических таблиц.

4. Прививать интерес учащихся к учебной дисциплине «Информатика», выполняя нестандартные задания.     
План урока:

1.Актуализация опорных знаний.

2.Объяснение нового материала.

3.Закрепление нового материала.

4. Подведение итогов

5.Задание на дом.

Оборудование: компьютер,DVD-проектор,Ms Office 2003

1. Актуализация опорных знаний

Давайте вспомним как нужно вести себя на уроке информатики?

Каковы правила поведения в кабинете информатики?

С какой программой мы работали на предыдущем уроке?

Каким образом создаются расчетные таблицы? 

Каким образом задается расчетные формулы в таблицах?

Какие виды диаграмм можно подготовить к расчетным таблицам? 

2. Объяснение нового материала


Тема нашего урока:”Excel-создание логических таблиц”

Чтобы открыть Excel с помощью кнопки “Пуск” необходимо:

1. Щелкните мышью по кнопке “Пуск”

2. Переместите указатель мыши на строку “Программы”, но не нажимайте на клавиши мыши, а дождитесь, когда слева появится дополнительное меню.

     3.  Щелкните по строке “Excel”


Давайте вспомним, какие есть операции с ячейками  в электронных таблицах.

Каждая ячейка имеет адрес, который состоит из названия столбца и номера строки, в которой расположена ячейка. Например, самая первая ячейка рабочего листа имеет  адрес А1. Для того чтобы определить адрес активной ячейки, то есть ячейки, в которую вводится информация, нужно посмотреть, что написано в поле “Имя”
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Активную  ячейку легко найти на рабочем листе: она выделена черной широкой рамкой. Для того чтобы поместить какую-нибудь информацию в ячейку щелкните мышью по ячейке А1, чтобы она стала активной. Пусть это будет ваше полное имя.
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Обратите внимание на строку формул. Введите Ваш текст занимает не только ячейку А1,но и соседние, а в строке формул появляется весь текст, введенный в эту ячейку. Значит, никакая часть информации не была потеряна, просто ее не видно на экране.

Чтобы изменить ширину столбца необходимо:

1. Установите указатель мыши на границу между буквами в заголовках столбцов.

2. Когда указатель мыши примет форму двунаправленной стрелки, перенесите указатель влево, чтобы уменьшить размеры столбца, или вправо для увеличения.

3. Отпустите левую клавишу мыши.
Чтобы перенести текст со словами необходимо:

1. Щелкните правой клавишей мыши по ячейке.

2. В контекстном меню щелкните по строке” Формат ячеек”

3. В окне диалога “Формат ячеек” щелкните по ярлычку вкладки “Выравнивание”.

4. Установите флажок “Переносить по словам”. 

5. Щелкните по кнопке “ОК”.
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Чтобы изменить цвет, набранный текст необходимо:

1. Выделить текст.
2. Выбрать цвет шрифта.
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Чтобы изменить размер текста необходимо:

1. Выделить текст.
2. Выбрать нужный размер.
[image: image64.png]BuiepHTe OBDaale! TABL ATA MRHHEHEHHA TpH CO3AZHYM CaBTERHHOH TaBMLS

BuiepiTe KaTerapHa M OSpasels TaBMALLI, @ 3aTeN HyXHeIE 0P MOef, AanycKaeTca Beifan
ONEH I3 HECKONLKHX TaBIAL, ECTM 32DHER HEACHD, BYAT M HETONL308aTCA oNe MW HeT,
e 20B3BHTS 3T0 oS & TaBaMY. EFO HECHOXHO BYAST YASTHTS Mosaree.

& penosee Ofpasueinonei Mons Hoso Tabme

Vi
Damn

€ N KoaCrmarapaceonin

Ofpasue Tabmu;

rerion e,
fitia e

| e |





Для того чтобы ввести формулу в ячейку рабочего листа Excel необходимо:

1. Щелкните мышью по ячейке, в которой должны осуществляться вычисления.

2. Напишите знак равенства =

3. Без пробелов между знаками напишите выражение, которое нужно вычислить.

4. Нажмите на клавишу Enter или щелкните по кнопке «Ввод» на панели инструментов.
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Логические функции используются в том случае, если вычисления проводятся по разным формулам в зависимости от выполнения или не выполнения того или иного условия. Для того чтобы вставить логическую функцию в таблицу необходимо: Щелкнуть по кнопке “Вставка функции”. В поле “Категории” щелкните по строке “Логические”. А в поле “Функции” – по строке “ЕСЛИ”
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Рассмотрим  пример создания логической таблицы.
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Необходимо внести формулы в ячейки столбца «Баллы»



Для этого необходимо:



ЕСЛИ (с2=”Д”;5;2)


В другие ячейки столбца вносим аналогичные формулы, меняя названия соответствующих столбцов.


Для подведения итогов логической таблицы (теста) необходимо внести формулу.

Результат: Если(D5>10;”Молодец”; ЕСЛИ(D5>7;”Хорошо”; ЕСЛИ(D5>5;”Плохо”)))

3.Закрепление нового материала.

Вариант№1

1. Выполните тест, вставив данные в таблицу, учитывая логическую функцию. За ответ “да” поставь 5 баллов, за ответ “нет” поставь 2 балла.

	№
	Вопрос
	Ответ
	Баллы

	1
	Ты любишь мороженое?
	
	

	2
	Ты любишь собак?
	
	

	3
	Ты хорошо учишься?
	
	


2. Продумайте подведение результатов теста и запиши в таблице.

Вариант№2

1.Выполни тест, ответив на вопрос. За ответ “да» поставь 5 баллов,

 За ответ “нет ” поставь 2 балла, учитывая логическую функцию.

	№
	Вопрос
	Ответ
	Баллы

	1
	Ты любишь кошек?
	
	

	2
	Ты любишь конфеты?
	
	

	3
	Ты занимаешься спортом?
	
	


2. Продумайте подведение результатов теста и запиши в таблице.

4. Подведение итогов

1. Чем отличаются расчетные таблицы от логических таблиц?

2. Какие логические функции используются при создании таблиц?

3. Как задается логическая формула при ответе на вопрос теста?

4. Как задается логическая формула при подведении итогов логической таблицы?

5. Задание на дом

Повторить этапы создания логических таблиц. Продумать создание логической таблицы с выбором 3 вариантов ответа на вопросы и подведением итогов на четыре категории.

Тема: «Создание баз данных с помощью мастера»

   Цели:

1. Обобщить и систематизировать знания по интерфейсу  MS ACCESS;

2. Познакомить учащихся с созданием баз данных в MS ACCESS с помощью «мастера», знакомство с обработкой баз данных: сортировка, фильтрация, поиск.

3. Развивать внимание, логическое мышление, моторику пальцев, выполняя практические задания по созданию баз данных с помощью мастера;

4. Прививать интерес к учебной дисциплине, бережное отношение к компьютеру;

     Оборудование: компьютер, DVD-проектор, программа MS ACCESS.

План:

          1.Актуализация опорных знаний.

          2.Создание баз данных с помощью мастера.

              2.1.Предварительное закрепление нового материала.

              2.2.Теоритические аспекты создания баз данных с помощью мастера.

              2.3.Заполнение баз данных;

          3.Практическая работа по созданию баз данных с помощью мастера.

          4.Подведение итогов.

          5.Задание на дом.

1.Актуализация опорных знаний.

1. С какой темой вы познакомились на прошлом уроке?

2. Как открыть программу MS ACCESS?

3. Какие панели инструментов имеются в программе?

4. Как заменить какое-либо данное в базе данных?

5. Какие функции расположены на панели форматирования?

2.Изучение нового материала.


Сегодня на уроке мы познакомимся с новой темой: «Создание баз данных  с помощью мастера». Для этого откройте программу MS ACCESS. Как можно это сделать?

Найти на рабочем месте такой значок. Навести на него курсор, и нажать 2 раза на левую кнопку мыши.  
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Появиться диалоговое окно программы Ms ACCESS,где вам необходимо выбрать «новую базу данных» и нажать на левую кнопку мышки один раз ,затем нажать «OK»
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Появиться диалоговое окно «Файл новой базы данных»,где необходимо нажать  кнопку  «Создать»
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Когда на рабочем столе появится такое окно, нажмите 2 раза на «создание таблицы с помощью мастера»
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Появится диалоговое окно «Создание таблиц», в которой вы выбираете  из «Образцы таблиц» ту форму таблицы, которая вам необходима. Потом выбираете из «Образцы полей» необходимые поля. Выбранное поле переносится в «Поля новой таблицы» путем нажатия  на « >» и так продолжать до тех пор пока необходимые поля не будут набраны. После этого нажать на «Далее» один раз.
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Затем нажать «Готово»
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На экране появится таблица, в которую заносят необходимые данные.
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            После заполнения таблицы можно воспользоваться сервисными функциями.
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                                      1    2   3  4      5


1.Сортировка по возрастанию.

2.Сортировка по убыванию.

           3.Фильтр по выделенному.

           4. Удалить фильтр

           5.Найти. 


Если вам необходимо заменить какое- либо данное, то нужно нажать на «Найти», выделить то, что заменяете.  Появилось окно, где надо войти в «Замена». Затем в строке «Образец» пишем, что заменяем. В строке «Заменить на» пишем на что заменяем и нажимаем «Заменить все».


Если вам нужно  найти одинаковые имена, то выделяете нужное имя ,затем  нажать «Фильтр по выделенному».Вы получите необходимую информацию. Чтобы вернуться в таблицу необходимо нажать «Удалить фильтр».


3. Практическая работа по созданию баз данных с помощью мастера.

Карточка №1

Создайте таблицу с данными (электронная записная книжка): Ф.И.О., дата рождения, телефон, домашний адрес. В таблице найдите одинаковые имена ребят. Выделите нужное имя и нажмите «Фильтр по выделенному» (Ваня, Саша, Сергей).

Карточка №2

Создайте таблицу с образцами полей: Ф.И.О., должность, организация, телефон. Отсортируйте данные по возрастанию, найдите всех директоров, бухгалтеров. 

4.Подведение итогов

С какой темой вы познакомились на этом уроке?

Этапы создания баз данных с помощью мастера?

Как вы понимаете «фильтр по выделенному»?

Как заменить одно имя на другое?

Как вы думаете, для чего нам нужны базы данных?  

5. Задание на дом

Повторить этапы создания баз данных с помощью мастера. Приведите примеры электронных баз данных, применяемых в различных сферах деятельности человека.

Тема: ”Создание базы данных с помощью конструктора”

Цели:

· Обобщить и систематизировать знания по созданию баз данных с помощью «мастера» в Ms Access.

· Познакомить учащихся с созданием баз данных в Ms Access с помощью «конструктора».

· Развивать внимание, логическое мышление, моторику пальцев, выполняя практические задания по созданию баз данных с помощью «конструктора».

· Прививать интерес к учебной дисциплине, бережное отношение к компьютеру.

Оборудование: 
компьютер,DVD-проектор, программа Ms Access.

                                                          План:

1. Актуализация опорных знаний

2. Создание баз данных с помощью конструктора

a. -Теоретические аспекты создания баз данных с помощью конструктора;

b. -Заполнение баз данных;     

c. - Предварительное закрепление нового материала

3. Практическая работа по созданию баз данных с помощью конструктора

4. Подведение итогов урока

5. Задание на дом

1. Актуализация опорных знаний


На предыдущем уроке вы познакомились с созданием базы данных с помощью мастера. Для того, чтобы посмотреть, как вы усвоили пройденный вами материал по теме: ”Создание баз данных с помощью мастера”, давайте ответим на несколько вопросов.

1. Как запустить программу Ms.Access?

2. Какие этапы по созданию баз данных с помощью мастера?

3. Какие сервисные функции обработки баз данных вы знаете?

4. Как осуществить фильтр по выделенному?

5. Как найти и заменить какое-либо данное в базах данных?

2. Создание баз данных с помощью конструктора.


Создание базы данных начинается с её имени, как только вы запустите ACCESS, перед вами на экране возникнет окно диалога.


Щелкните по кнопке «ОК». У вас появится файл новой базы данных, нажмите создать

Приступим к созданию таблицы. В окне базы данных щелкните по строке «Создание таблицы в режиме конструктор» 2 раза левой кнопкой мыши.


Затем появится таблица:


В первой строчке столбца ”Имя поля” напишите без кавычек ”Порядковый номер записи” и нажмите Tab. Текстовый курсор переместится в соседнюю ячейку, и вы увидите, что это поле со списком. Откройте список и щелкните по строке ”Счетчик”. Это поле будет самым главным, ключевым полем таблицы, поэтому щелкните по кнопке с изображением ключа.


Самостоятельно заполните остальные ячейки до поля “ Адрес” включительно. Когда вы напишите адрес и установите тип данных, посмотрите в нижнюю часть окна. Там есть такие слова ”Размер поля” и рядом с ним написано число 50.Дважды щелкните мышью по числу и, не снимая выделения, напишите число 255.

Закрываем таблицу и сохраняем под именем “Таблица 1”.

Именем поля может быть:

· Порядковый номер записи

· Фамилия

· Имя

· Отчество

· Образование

· Дата рождения

· Возраст

· Почтовый индекс

· Город

· Адрес

· телефон

3   Практическая работа по созданию баз данных с помощью конструктора:

1. Создание адресной книги, используя такие названия поля, как номер, фамилия, имя,  отчество, почтовый индекс, адрес.

2. Создание телефонного справочника, используя такие названия поля, как номер, фамилия, имя, адрес, телефон.

3. Создание табеля успеваемости, используя такие названия поля, как, порядковый номер записи, фамилия, имя, физика,  математика, литература

4. Подведение итогов урока:

Сегодня мы с вами познакомились с созданием баз данных с помощью конструктора, а также самостоятельно потренировались создавать базы данных. Как вы думаете, для  чего нам нужна база данных? С чего начинается создание баз данных с помощью конструктора? Что может быть именем поля? Что означает “размер поля”? 

5. Задание на дом

Продумать создание базы данных успеваемости в вашем классе.
 
Тема: «Microsoft Access: создание связей между таблицами»

Цели:

1. Познакомить учащихся с созданием связей между базами данных в программе Microsoft Access.

2. Учиться создавать связи между таблицами;

3. Развить навыки работы учащихся с клавиатурой в ходе выполнения практических заданий в Microsoft Access;

4. Развивать интерес к работе на компьютере, бережное отношение к нему.

Оборудование: : DVD-проектор, MS Access
                       План

1.  Актуализация опорных знаний

2. Изучение нового материала

2.1. Сообщение темы, цели, задач урока

2.2. Создание связей между таблицами

3. Практическая работа

4.   Подведение итогов

5.  Задание на дом

1. Актуализация опорных знаний


На прошлом занятии вы познакомились с …

Для того чтобы проверить, как вы усвоили тему прошлого занятия, я сейчас раздам вам карточки с заданиями, которые вы должны выполнить.

Сохраните свои работы в свою папку или в папку вашего класса.

2.Изучение нового материала

 
На сегодняшнем уроке мы рассмотрим программу  Microsoft Access, познакомимся с правилами создания баз данных и правилами установления связей между двумя общими полями (столбцами)двух таблиц. 

2.1.Сообщение темы, цели, задач урока


Microsoft Access позволяет управлять всеми сведениями из одного файла базы данных. В рамках этого файла используются следующие объекты:

· таблицы для сохранения данных; 

· запросы для поиска и извлечения только требуемых данных; 

· формы для просмотра, добавления и изменения данных в таблицах; 

· отчеты для анализа и печати данных в определенном формате; 


Таблица- это набор данных по конкретной теме, например товары или поставщики. Использование отдельной таблицы для каждой темы означает, что соответствующие данные сохранены только один раз, что делает базу данных более эффективной и снижает число ошибок при вводе данных. База данных — это набор сведений, относящихся к определенной теме или задаче, такой как отслеживание заказов клиентов или сопровождение музыкальной коллекции. Если база данных хранится не на компьютере, или на компьютере хранятся только ее части, отслеживать сведения можно из целого ряда     других источников, которые пользователь должен скоординировать и организовать самостоятельно.

2.2 Создание связей между таблицами

К примеру, у меня скоро день рожденья, и я хочу составить список гостей, которых собираюсь пригласить на праздник. Сейчас мы с вами будем работать по сети.  Я буду создавать базу данных, и вы все мои действия будете видеть на мониторах своих компьютеров. Итак, откройте у себя на компьютерах Net Meting, выберете на верхней панели «вызов» и «принять автоматически». Я нажимаю «пуск», затем выбираю «программы», и вхожу в «Microsoft Access». 


На экране появилось меню, что собственно можно создавать в программе Microsoft Access. Я буду создавать базу данных, поэтому выбираю «новая база данных». Появилось окно «Файл новой базы данных». 



Выбираю ту папку, в которую мне необходимо сохранить создаваемую базу данных. Открываю ее, и выбираю «Создать». 


Затем я выбираю «Создание таблицы с помощью мастера». Теперь мне нужно выбрать образцы той таблицы,  которую я хочу  создать. По категории таблицы могут быть личные или деловые. Я выберу, например «Личные». Ниже  находятся образцы таблицы,  из них возьму «Гости». Рядом есть полей или столбцов таблицы, я беру «Фамилия» и «Имя». Теперь я переношу их в «поля новой таблицы». Теперь я нажимаю «Далее», 


мне предлагается задать имя новой таблицы, я не буду его изменять и оставлю таблицу под названием «Гости». Снова нажимаю «Далее» и «Готово».


Вот мы создали первую таблицу. Теперь закроем ее, создавать связи между открытыми таблицами нельзя. 

Снова переключаюсь в окно  базы данных, и выбираю образец второй таблицы. В категории, я выбираю «Личные». В образце таблицы я выбираю «Адреса». В образце полей - «Адрес» и «Домашний телефон», переношу их в «Поля новой таблицы», и нажимаю «Далее». Еще раз «Далее», «Связи», 



Теперь выбираю тип связи. Я беру пункт: «Одной записи таблицы «Гости» будет соответствовать много записей таблицы «Адреса», нажимаю «ок.». Появляется запись о том, что новая таблица  «Адреса» связанна с таблицей «Гости». Еще раз «Далее» и «Готово».  На мониторе  появилась таблица, мне необходимо ее заполнить. В поле или столбце под названием «Фамилия» я пишу фамилию того гостя, которого хочу пригласить к себе на день рожденья, а в соседнем столбце, его имя. Рядом с каждой строкой таблицы есть плюсик, нажав на него, появляется часть второй таблицы, в которую мы записываем адрес и домашний телефон данного гостя.    

Сейчас я показала вам, как создать базу данных и связать две таблицы. Теперь вы попробуете сделать это сами с моей помощью. 


Выйдете из программы Net Meting, нажмите «Пуск», затем выбираю «программы», и войдите в «Microsoft Access». «Новая база данных». Появилось окно «Файл новой базы данных». Выберите ту папку, в которую вам необходимо сохранить создаваемую базу данных. Откройте ее, и «Создать». Затем - «Создание таблицы с помощью мастера». Теперь выберем образцы той таблицы,  которую мы сейчас вместе с вами создадим. В категории таблицы выберете «Личные». В образцах таблицы возьмите «Растения». В образцах полей или столбцов таблицы возьмите «Обычное название» и «Цветение». Теперь  перенесите их в «поля новой таблицы». Теперь нажмите «Далее»,  Снова - «Далее» и «Готово». Вот у нас получилась первая таблица, теперь закройте ее, снова  в окне  базы данных, возьмите «Создание таблицы с помощью мастера, теперь выбираем образец второй таблицы. В категории «Личные», в образце таблицы возьмите - «Рецепты», в образце полей – «Название рецепта»,  перенесите их в «Поля новой таблицы», и нажмите «Далее». Еще раз «Далее», «Связи», теперь выбираете тип связи. Как вы думаете какой? Правильно -  «Одной записи таблицы «Растения» будет соответствовать много записей таблицы «Рецепты», нажмите «ок.». У вас на мониторах появилась запись о том, что таблица «Рецепты» связанна с таблицей «Растения». Еще раз «Далее» и «Готово».  На мониторах  появилась таблица, заполните ее сами.

3. Практическая работа


А теперь я раздам вам карточки с заданиями по новой теме. Вы должны выполнить их самостоятельно. Свои работы сохраните в свою папку, или папку своего класса.

Карточка №1

Создайте базы данных, создайте между ними связи: Таблица 1:  Имена и фамилии девочек вашего класса. Таблица 2: Их возраст

Карточка №2

Создайте базы данных, создайте между ними связи: Таблица 1:  Имена и фамилии мальчиков вашего класса.Таблица 2:  Их возраст

4.Подведение итогов

 -    Какие операции в программе Ms Access мы изучали сегодня на уроке?

· Как создать базу данных?

· Этапы связывания двух таблиц?

5. Задание на дом
Повторить этапы создания связей между таблицами. Подготовиться к самостоятельной работе по теме: «Microsoft Access, создание связей между таблицами»

Карточка №2


1.Установите на своем компьютере следующую дату и время:


3марта 2008г.


18-45


2.Установите шлейф для курсора.


3.На своем компьютере установите фон и заставку:


Фон: Циновка


Заставка: Метаморфозы





Карточка №1


1.Установите на своем компьютере следующую дату и время:


28 февраля 2005г.


13-00


2.Установите шлейф для курсора.


3.На своем компьютере установите фон и заставку:


Фон:Plus!


Заставка: Лабиринт.�











